Wir suchen fiir unser Matthdaus Seniorenzentrum in Liibbecke
zum 1.8.2026 oder spater in der Verwaltung eine*n
Mitarbeiter*in (m/w/d), Teilzeit

Neben der stationaren,

Alten- und Krankenpflege unterhalt
die Diakonie Lubbecke
Beratungsstellen fur Migrantinnen
und Migranten, Flichtlinge,
Suchtmittelabhangige und
Familienfragen.

Weiterhin werden Abteilungen fur
Sozialarbeit, Betreuungen und eine
Pflegeberatung unterhalten. Als
Einrichtungen der Altenhilfe werden
Altentagesstatten, psychosoziale
Beratung und ein
Mehrgenerationenhaus betrieben.
Zusatzlich werden in Kooperation
Seniorenfreizeiten angeboten.

www.diediakonie.de

IHRE AUFGABEN:

* Ansprechpartner*in fir unsere Bewohner*innen,
Angehdrigen, Mitarbeitertinnen, Arzte und Lieferanten

» Abwicklung der Administration von Bewohner*innen

» selbstandige Erstellung von Rechnungen

« Ubernahme von Schriftverkehr

IHRE STARKEN:

+ abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder
vergleichbarer Abschluss

* empathisches, freundliches und verbindliches
Auftreten

+ gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

» von Vorteil waren Kenntnisse in der Sozialwirtschaft

» zielorientiertes, gewissenhaftes und selbstandiges
Arbeiten

* hohes Mal} an Einsatzbereitschaft

WAS WIR BIETEN:

* einen zukunftssicheren und attraktiven Arbeitsplatz

* interessante und vielfaltige Aufgaben

+ flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

« Eine entspannte Atmosphéare mit hilfsbereiten
Kolleginnen und Kollegen

» eine leistungsgerechte Verglutung nach den Richtlinien
des BAT-KF mit einer attraktiven betrieblichen
Altersvorsorge

Nahere Auskulnfte erteilt gerne,
Claudia Lucking 05741/23699457,
claudia.luecking@diediakonie.de.

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen erbitten
wir an:

msz.info@diediakonie.de
oder
Karriereseite der Homepage
www.diediakonie.de



mailto:msz.info@diediakonie.de
https://www.diediakonie.de/de/wir/freie-stellen-und-mitarbeitsmoeglichkeiten/bewerberformular.htm?z3=224976

